Проєкт вноситься

селищним головою

РІШЕННЯ

від 20 квітня 2021 року
                                                    №_____

смт Олександрівка

Про затвердження інформаційної

та технологічної картки надання

адміністративної послуги «Повідомна

реєстрація колективних договорів» 
Відповідно до ст.40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», до пункту 3  Постанови Кабінету Міністрів від 13 лютого 2013 року №115 «Про порядок повідомної реєстрації галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів» (зі змінами)
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ СЕЛИЩНОЇ РАДИ  В И Р І Ш И В:

1. Затвердити інформаційну картку адміністративної послуги «Повідомна реєстрація колективних договорів» (додаток 1).

2. Затвердити технологічну картку адміністративної послуги «Повідомна реєстрація колективних договорів» (додаток 2).

3. Затвердити зразок заяви на отримання адміністративної послуги «Повідомна реєстрація колективних договорів» (додаток 3).

4. Затвердити книгу реєстру галузевих (міжгалузевих), територіальних угод,  колективних договорів, змін і доповнень до них (додаток 4).
5. Контроль за виконанням покласти на першого заступника голови Олександрівської селищної ради з питань діяльності виконавчих органів В.Осипенка.
Селищний голова                                                                    О. Безпечний

Додаток 1
ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення виконавчого комітету          

Олександрівської  селищної ради 

від 20 квітня 2021 року № ___

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
«Повідомна реєстрація колективних договорів»

(назва адміністративної послуги) 
Відділ економічного розвитку, інвестицій та комунальної власності Олександрівської селищної ради

(суб’єкт надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб'єкт надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративних послуг
	вул. Незалежності України 78,                         смт Олександрівка Кропивницький р-н, Кіровоградської обл. 27300

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Понеділок-п’ятниця з 8 00 до 17 15
Перерва з 1200 до 13 00

	3
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	тел.0681937008 

E-mail: olex-econom-viddil@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закон України
	Закон України «Про колективні договори і угоди» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про порядок повідомної реєстрації галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів» від 13.02.2013 року №115. 

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява, затвердженого зразка, однієї із сторін, які підписали колективний договір або зміни та доповнення до колективного договору. 

	       9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява;
- колективний  договір  або зміни та доповнення до колективного договору в одному примірнику;
- копія протоколу загальних  зборів  (конференції) трудового колективу про схвалення проекту колективного договору або змін та доповнень до колективного договору.

	
	
	

	
	
	Продовження додатку 1

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються однією із сторін, які підписали колективний договір або зміни та доповнення до колективного договору.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 14 робочих днів.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомна реєстрація колективного договору або змін та доповнень до колективного договору.

	14
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Отримання повідомлення про реєстрацію договору або змін та доповнень до колективного договору представником однієї із сторін, що подали його на повідомну реєстрацію

	15
	Примітка
	


________________________
Керуючий справами 

(секретар) виконавчого комітету                                                    С.Антіпов                       

Додаток 2

ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення виконавчого комітету          

Олександрівської  селищної ради 

                                                                    від 20 квітня 2021 року № ___
Технологічна картка адміністративної послуги

«Повідомна реєстрація колективних договорів»
(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова

 особа і структурний підрозділ
	Дія 

В – виконує, 

У – бере участь, 

П – погоджує,

З – затверджує
	Строк  

виконання 

	1
	Прийняття заяви затвердженого зразка, одного екземпляра колективного договору або змін та доповнень до колективного договору та копії протоколу загальних зборів
	Загальний відділ Олександрівської селищної ради
	В
	1 робочий день

	2
	Надання голові Олександрівської селищної ради заяви, одного екземпляра колективного договору або змін та доповнень до колективного договору та копії протоколу загальних зборів для накладання резолюції
	Загальний відділ Олександрівської селищної ради
	В
	1 робочий день

	3
	Передача заяви, одного екземпляра колективного договору або змін та доповнень до колективного договору та копії протоколу загальних зборів з резолюцією голови Олександрівської селищної ради до відділу економічного розвитку, інвестицій та комунальної власності
	Загальний відділ Олександрівської селищної ради
	В
	1 робочий день

	4
	Перевірка колективного договору 
	Начальник та спеціалісти відділу економічного розвитку, інвестицій та комунальної власності Олександрівської селищної ради 

	В
	7 робочих днів

	
	
	
	
	

	Продовження додатку 2


	5
	Занесення реєстраційного номеру та реквізитів товариства, установи або організації до книги реєстру галузевих (міжгалузевих), територіальних угод,  колективних договорів, змін і доповнень до них
	Начальник та спеціалісти відділу економічного розвитку, інвестицій та комунальної власності Олександрівської селищної ради 
	В
	1 робочий день

	6
	Передача сканованої копії  колективного договору або змін та доповнень до колективного договору головному спеціалісту з питань програмного забезпечення для висвітлення на офіційному сайті Олександрівської селищної ради
	Начальник та спеціалісти відділу економічного розвитку, інвестицій та комунальної власності Олександрівської селищної ради
	В
	1 робочий день

	7
	Повідомлення заявника про реєстрацію колективного договору (змін та доповнень до колективного договору) 
	Начальник та спеціалісти відділу економічного розвитку, інвестицій та комунальної власності Олександрівської селищної ради 
	В
	2 робочих дені


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 14 робочих днів.

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 14 робочих днів.
Механізм оскарження:

1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 Закон України «Про звернення громадян» результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений шляхом:

1.1. Звернення до вищої посадової особи (заступник голови з профільних питань, голова  Олександрівської селищної ради);

2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до Закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України                        «Про адміністративні послуги».   
Керуючий справами 
(секретар) виконавчого комітету                                                    С.Антіпов
Додаток 3

ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення виконавчого комітету          

Олександрівської  селищної ради 

від 20 квітня 2021 року № ___

	№    ___________ 

Дата____________                                    

                                     
	Голові Олександрівської 

селищної ради
О.Безпечному


ЗАЯВА
На виконання Закону України «Про колективні договори і угоди» подаємо на реєстрацію колективний договір (або зміни та доповнення до колективного договору )  (назва підприємства)__________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________

у одному примірнику.

                  Додатки:
                  _____________________________________

                  _____________________________________

                  _____________________________________
Сторона  колективного договору          (_________________)

Керуючий справами 
(секретар) виконавчого комітету                                                    С.Антіпов
Додаток 4

ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення виконавчого комітету          

Олександрівської  селищної ради 

від 20 квітня 2021 року № ___

КНИГА РЕЄСТРУ
галузевих (міжгалузевих), територіальних угод, 
колективних договорів, змін і доповнень до них

	Поряд-ковий

номер
	Назва угоди (договору), змін і доповнень до неї (нього) із зазначенням переліку суб’єктів сторін
	Дата набрання чинності, строк, на який укладено
	Суб’єкт, що подав на повідомну реєстрацію, вихідний, вхідний номер, дата супровідного листа
	Реєстрацій-ний номер, дата повідомної реєстрації угоди (договору), змін і доповнень до неї (нього)
	Номер і дата листа реєструючого органу з інформацією про повідомну реєстрацію угоди (договору) 

	
	
	
	
	
	


__________________________
Керуючий справами 
(секретар) виконавчого комітету                                                    С.Антіпов






